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PENDi Di KAN 

D3-Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Semarang 

SKILL 

Word Press 

Ms. Office Word 

Ms. Office Excel 

Ms. Office PPT 

HOBI 

Membaca 

Desain Website 

Mengajar 

Mendengarkan Musik 

SUMANTO 
Tidak ingin berhenti untuk pelajari hal baru, berusaha sekuat 

tenaga agar dapat menguasai berbagai bidang. 

TENTANG SAYA 

Saya adalah lulusan dari Politeknik Negeri Semarang, jurusan 

Administrasi Bisnis. Pemahaman proses administrasi pada 

sektor usaha menjadi bekal dasar baik saat perkuliahan 

maupun setelah perkuliahan. Saya suka bekerja dengan tim, 

mempelajari hal baru, dan melakukan perencanaan. 

PENGALAMAN KERJA 

Web Designer & Training 2020 - skrg 

Global Media Agency - Webcreator.lD 

Pengalaman kerja saya dibidang pembuatan website dan 

training sud ah lebih dari 3 tahun. Beberapa tu gas saya yaitu: 

• Perancangan hingga penyelesaian desain website.

• Training kepada pemesan secara offline maupun on line.

• Pengelolaan domain dan hosting dan keperluan

administrasi kepada pemesan.

• Pengelolaan dan pengarsipan data pelanggan maupun

domain dan hosting website.

• Berperan dalam teknis website seperti penanganan

apabila terjadi trouble.

HRD Internship 2020 

CV Laksana Karoseri Ungaran 

Pengalaman magang dibagian HRD perusahaan manufaktur 

memberikan pengalaman dan ilmu baru. Beberapa tugas yang 

saya kerjakan ketika pemagangan adalah: 

• Relasi kepada karyawan terkait edukasi dan training

kepada bagian produksi.

• Melakukan perekrutan karyawan baru mulai dari

persiapan, pemanggilan, hingga penempatan.

• Pengelolaan data karyawan dan membantu keperluan

untuk perhitungan gaji karyawan melalui sistem.

• Pembuatan laporan terkait karyawan setiap hari, minggu,

dan bulan untuk diserahkan kepada direktur utama.


